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Hersteller fur Elektro-
akustische Anlagen

Seit 40 Jahren produziert IBK Industrie- und Birokommunikation GmbH in Regensburg Elektroakustische Anlagen. Wir
unterstiitzen bundesweit in allen Bereichen der Elektroakustik. AuBerdem bieten wir einen umfangreichen Service fir
Lautsprecheranlagen, Beschallungssystemen und Sprachalarmanlagen an. Wir stehen ein fiir kompetente Beratung, flexiblen
Service und Zuverlassigkeit.

Wir mochten Sie als kompetente und engagierte Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter gewinnen und in unserem Unternehmen
fordern und halten.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir zum schnellstméglichen Zeitpunkt einen

Kaufmannischen Mitarbeiter / Betriebswirt (m/w/d)
in Vollzeit, unbefristet

Stellenbeschreibung:

=  Bearbeitung betriebswirtschaftlicher Aufgabenstellungen sowie Durchflihrung von Controlling-Prozessen
=  Office Management, aktive Mitgestaltung und Strukturierung interner Abldufe

=  Terminplanung unser Servicemitarbeiter, sowie die Vor- und Nachbereitung der Termine

=  Assistenzaufgaben sowie Unterstitzung des Teams bei organisatorischen und administrativen Themen

= Zusammenarbeit und Kommunikation mit allen Unternehmensbereichen

=  Vorbereitung von Kundenschulungen

* Je nach lhrem gewiinschten Schwerpunkt Ubernahme von weiteren abteilungsrelevanten Tatigkeiten

Was Sie mitbringen sollten:

=  Erfolgreich abgeschlossene kaufméannische Ausbildung, Betriebswirt (VWA, IHK...) oder abgeschlossenes
Studium der Betriebswirtschaft

=  Motivation und Bereitschaft, sich in neue Themen einzuarbeiten

= QOrganisationstalent, selbstdndige Arbeitsweise sowie Kreativitdat und Eigeninitiative

=  Sicherer Umgang mit MS-Office-Programmen

= Selbstbewusstes und freundliches Auftreten, Kommunikationsstarke sowie Hilfsbereitschaft

= Ausgepragte Kunden- und Serviceorientierung

Was wir bieten:

= Griindliche und umfangreiche Einarbeitung
= Vielseitige und abwechslungsreiche Arbeiten
=  Leistungsgerechte Bezahlung

=  Tolles Betriebsklima

= Individuelle Weiterbildungsmoglichkeiten

= Ausreichend Parkplatze

Sie suchen eine neue Herausforderung? Wir bieten sie lhnen.

Bewerben Sie sich noch heute und Gbersenden Sie uns Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen
via E-Mail an jobs@IBK-Elektroakustik.de oder postalisch an IBK Industrie- und Birokommunikation GmbH,
Wirzburger StralRe 5, 93059 Regensburg.
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